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Außerdem sind wir ein Familienunternehmen. Und damit stehen wir für genau die Werte, die ein Familienunter-

nehmen ausmachen: ein leistungsorientiertes und harmonisches Miteinander, das von gegenseitiger 

Wertschätzung geprägt ist, familienfreundliche Arbeitszeiten und eine Vergütung, die auch eine betrieb-

liche Altersvorsorge vorsieht, individuelle Weiterbildungsmöglichkeiten und ein insgesamt innovatives 

Umfeld. Einen Bürohund haben wir auch. Und das Ganze finden Sie in Hohen Neuendorf, der Kleinstadt nördlich 

von Berlin. 

Energie ist unser Thema. Und hier sind wir erfolgreich. Daher suchen wir Sie für unser Büroteam:

als Mitarbeiter:in (m/w/d) für den Vertrieb Innendienst / Rechnungswesen

Das wären Ihre Aufgaben:
•	 Sie beraten unsere Kunden und nehmen Bestellungen entgegen
•	 Sie betreuen und pflegen unsere Kundendaten
•	 Qualitätsmanagement und Kontaktpflege sind Ihre zentralen Themen 
•	 Sie unterstützen unsere Buchhaltung bei der Rechnungserfassung und Dokumentation
•	 Sie erstellen unsere Angebote und sind für die Pflege der Datenbank zuständig

Wir sind Energie. Sie auch? 
•	 Sie haben eine kaufmännische Ausbildung? Perfekt!
•	 Sie haben schon erste Erfahrungen im Bereich Spedition und Logistikdienstleistungen gesammelt? Großartig!
•	 Optimalerweise haben Sie schon in der Energiewirtschaft gearbeitet. Wenn nicht: Bei uns lernen Sie alles, was wichtig ist.
•	 Das setzen wir allerdings voraus: Sie sind ein freundlicher Mensch und wollen unseren Kunden gern weiterhelfen. 
•	 Und: Sie arbeiten sich gern in neue Themen ein und schätzen Weiterbildungen.
•	 Sie kennen sich mit MS Office aus? Wundervoll!
•	 Würden Sie von sich selber sagen, dass Sie über eine ausgeprägte Kommunikations- und Kontaktstärke verfügen? 

Haben Sie Freude an Teamarbeit und wollen Sie gern Verantwortung übernehmen? Dann hört es sich so an, als  
würden Sie sehr gut zu uns passen. 

Bei uns erwartet Sie eine sichere Festanstellung mit langfristigen Perspektiven. Und wenn Sie wollen, könnten Sie kurz-
fristig bei uns und mit uns starten. 

Vorher freuen wir uns aber erstmal auf ein Gespräch mit Ihnen. Schicken Sie uns dafür gern Ihre Unterlagen zu – per Mail 
oder per Post: 

Wir sind Energie!
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